Acces a una bustia compartida amb
Outlook web

Marg 2023

Diputacio Institut del Teatre
Barcelona



Diputacié
Barcelona

1.

sttt del Teatre Accés bustia compartida amb Outlook web

Marg 2023

En un navegador, navegar a la pagina https://outlook.com/

2. Sino esteu logats al vostre compte corporatiu, feu clic al botd “Iniciar Sessié”. En el cas

que ja estigui la sessi6 iniciada, seguiu al pas 4.

al Out| ndario y correo ele
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3. Us demanara usuari i contrasenya. Heu de posar el vostre usuari amb

@institutdelteatre.cat i la contrasenya de I'IT.

B2 Microsoft
Iniciar sesién

xoou-ext@institutdelteatre.cat

iNo tiene una cuenta? Cree una.

Iniciar sesién con una llave de seguridad (3)

q Opciones de inicio de sesion

Un cop dintre de la web de I'Outlook, heu de fer clic a la icona amb les vostres inicials

que hi ha a la dreta del menu superior.
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5. Feu clic a “Obre una altra bustia de correu’
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6. A lafinestra que s’obre, introduir 'adrega de la bustia compartida a la qual voleu
accedir, seleccionar-la quan aparegui. Tingueu en compte que si no teniu permisos

d’accés a la bustia, us donara un error.
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7. Feu clic al bot6 “Obre” i s’obrira una nova pestanya amb la bustia seleccionada.



